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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

CSERKESZŐLŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): 

Az Önkormányzathoz tartozó feladatok színvonalas ellátása, a törvény megtartása, a Képviselő 
testület, a bizottságok elé kerülő előterjesztések alaki, tartalmi, törvényességi szempontoknak 
megfelelően való előkészítése, helyi rendeletek alkotásának, módosításának, előkészítése, 
beszerzések lebonyolítása, napi ügyek intézése,a jegyző munkájának segítése, a jegyző 
helyettesítése.  .

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Cserkeszőlő

Álláshirdető szervezet bemutatása: 

A munkáltató a kinevezés első hat hónapjára próbaidőt köt ki, továbbá az eredménytelenné, illetve 
az érvénytelenné nyilvánítás jogát indoklás nélkül fenntartja.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): 

A pályázat benyújtásának módja:

- Postai úton, a pályázatnak a Cserkeszőlői Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével 
(5465 Cserkeszőlő, Köztársaság tér 1.).

- Elektronikus úton Szabóné Péntek Tímea részére a munkaugy.bk@cserkeszolo.hu e-mail címen 
keresztül.

Kérjük a borítékon feltüntetni illetve az e-mail tárgyaként megadni a pályázati adatbázisban 
szereplő azonosítószámot: CSP/217-1/2024, valamint a munkakör megnevezését: Aljegyző.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Több 
tudományterületet átfogó programok, az üzleti ismeretek, ügyvitel és jog főirány 
túlsúlyával, Jogász vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Több 
tudományterületet átfogó programok, az üzleti ismeretek, ügyvitel és jog főirány 
túlsúlyával, Közigazgatási mesterképzései szakon szerzett okleveles közigazgatási 
szakértő vagy okleveles közigazgatási menedzser

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Több tudományterületet átfogó programok, az üzleti ismeretek, ügyvitel és jog főirány 
túlsúlyával, Igazgatásszervező vagy közigazgatási-szervező alapképzés szak

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Felhaszmálói szintű MS Office (irodai alkalmazások),

- ASP alkalmazásközpont ismerete és felhasználói szintű használata

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatásban szerzett gyakorlat

- Választási szakrendszer (NVR, VÁKIR) ismerete

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
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- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.24. 23:55

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.02.29. 23:55

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.cserkeszolo.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.03.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.01.26.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


