KOZIGALLAS

Cserkesz616i Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Cserkesz6l6i Polgarmesteri Hivatal

Jogi asszisztens
munkakor betdltésere.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejli 2 év, (tovabb foglalkoztatasi lehetéséggel) —ig tartd kézszolgalati
jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5465 Cserkeszol6, Koztarsasag tér 1 .
A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Jogi és beszerzési teriilethez kapcsolodd Ugyviteli folyamatok szervezése.
Szerzédések, teljesitési igazolasok készitése és kezelése. Irasbeli kapcsolattartasra
szolgalo levelek egyéb belsé szervezeti iratok elkészitése (pl.: beszamoldk,
eléterjesztesek, jegyzékonyvek, hatarozatok, megallapodasok ..stb.) megszerkesztése.
Vezet6i megbeszélések, taldlkozok egyeztetése, Utemezése és a kapcsolatok
koordinalasa, hataridék nyilvantartasa. Kapcsolattartas a hatosagokkal, Onkormanyzat
fenntartasa ala tartozé intézmények vezetdivel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztviselGkrél sz616 2011. évi CXCIX. toérvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgérsag,

« Cselekvéképesség,

« Bintetlen eléélet,

« Féiskola, Allamigazgatasi vagy jogi végzettség,

+ Felhasznaléi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
* Hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:
= Kivald szintl Kommunikacios és szervezdkészség,

- Onalldsag, hatarozott fellépés,
« (Gyors, preciz munkaveégzes,



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= Szakmai 6néletrajz,

« 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

+ Iskolai végzettségeket igazold dokumentumok masolata,

«  Motivacios levél,

. Hozzajaruld nyilatkozat a elbiraslasban részvevék szémara a palyazatban
foglalt személyes adatok kezeléséhez, illetve a palyazatban kézremiikodok
palyazatba valo betekintéséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 23.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Toth Daniel , jegyz6 nyujt, a
06 56/568-455 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Cserkesz6l6i Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkildésével (5465 Cserkesz6lé, Koztarsasag tér 1. ). Kérjik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
CSP/2174-1/2022 , valamint a munkakoér megnevezését: Jogi asszisztens.

« Elektronikus uton Szabdné Péntek Timea részére a
munkaugy.bk@cserkeszolo.hu E-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 27.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.cserkeszolo.hu - 2022. aprilis 29.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

lletményen fellli juttatas: munkaltatéi dontésen alapuld személyi illetmeny, cafeteria,
utazasi koltségtérités, lakossagi folydszamla koltségeinek téritése, évvégi jutalom.




